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1. VSeobecné ustanovenia

1. Obec Nova Basta (dalej len obec) so sidlom: 980 34 Nova Basta, DIC: 2021230310,
ICO : 00318931 je pravnickou osobou a Uétuje v zmysle zakona 431/2002 Z. z. o
uétovnictve a Opatrenia &. MF/21231/2014-31, ktorym sa meni a dopifa opatrenie MF
SR z 8. augusta 2007 ¢. MF/16786/2007 — 31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o
postupoch uctovania a ramcovej uctovnej osnove pre rozpocCtové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky v zneni neskorSich
predpisov.

2. Obec vedie Ucétovnictvo:

a) v penaznych jednotkach meny euro a v cudzej mene podla § 4 ods. 7 zakona o
uctovnictve,

b) uctovna zavierka sa zostavuje v Statnom jazyku a v penaznych jednotkach meny
euro,

c) za uctovnu jednotku ako celok,

d) v uctovnom obdobi, ktorym je kalendarny rok.

3. Ustovnictvo je spracované prostrednictvom aplikaéného programového vybavenia
REMEK, s.r.o — integrovany balik podsystém SMOS WIN. Program obsahuje :
Ugtovnictvo miestnych samosprav, evidencia obyvatelstva, miestne dane, majetok,
pokladni¢na kniha, miestny poplatok za komunalny odpad,ostatné miestné poplatky,
fakturacia.

4.V sulade s § 12 zakona o uctovnictve obec uctuje v tychto uctovnych knihach:

a) v denniku, v ktorom sa uctovné zapisy usporaduvaju chronologicky a ktorym sa
preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov v u¢tovnom obdobi,

b) v hlavnej knihe, v ktorej sa uctovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vSetkych uc¢tovnych pripadov na
ucty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, nakladov a vynosov v uc¢tovnom
obdobi.

Hlavna kniha zahffia syntetické ucty a analytické ucty podla uctového rozvrhu a
obsahuje najma tieto udaje:

- stavy uctov ku dnu, ku ktorému sa otvara hlavna kniha

- suhrnné obraty strany Ma dat’ a strany Dal jednotlivych uctov, minimalne za kalendarny
mesiac

- zostatky a stavy uctov ku driu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka. V hlavnej
knihe musia byt zauc¢tované vsetky uctovné pripady, o ktorych sa uctovalo v denniku.

5. Pri vedeni uctovnictva sa dalej pouzivaju knihy analytickej evidencie a to:
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a) pokladni¢na kniha ( zostava)

b) kniha doSlych faktur (zostavy)

c) kniha odoslanych faktur (zostavy)

d) kniha pohlfadavok a zavazkov (zostavy)

e) analyticka evidencia dlhodobého majetku (zostavy a inventarne karty)
f) kniha drobného majetku — podsuvahové ucty

2. Uétovné doklady, obeh tGétovnych dokladov a Gétovné knihy
1. Ugtovné doklady su originalne pisomnosti, ktoré musia mat tieto naleZitosti:

a) oznacenie uctovného dokladu,

b) obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

C) penaznu sumu alebo udaj o mnozstve a cene,

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e) datum uskutoCnenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad a podpisovy zaznam
osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

g) oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje ak to nevyplyva z
programového vybavenia.

2. Cislovanie ugtovnych dokladov v obci:

Druh dokladu Cislovanie dokladov
Bankové vypisy 1-1000
Pokladna 1001 - 2000
Dodavatelské faktury 2001 - 3000
Odberatel'ské faktury 3001 - 4000
Interné doklady 4001 - 5000

3. Druhy dokladov a spésob ich Cislovania sa udrzuju v aktualnom stave.

4. Obec vyhotovuje uctovny doklad bez zbytoéného odkladu po zisteni skuto€nosti, ktora
sa nim preukazuje a to tak, aby bolo mozno urcit obsah kazdého jednotlivého uctovného
pripadu.

5. Obeh dokladov, t.j. jeho prijatie, zaevidovanie, formalne a vecné odsuhlasenie,
zauctovanie je v podmienkach obce nasledovne:

a) doslé faktury prebera ekondmka obce, vyznaci na nich datum prijatia a zaeviduje do
knihy doslych faktur. Doklady odovzda na schvalenie starostovi obce, ktory preveri a
potvrdi vecnu spravnost’ uctového pripadu a zaroven doklad schvali k zauctovaniu.

b) odberatelské faktury vyhotovuje ekondmka obce, podpisuje starosta obce. Eviduju
sa v knihe odoslanych faktur.

c) objednavky schvaluje a podpisuje starosta obce. Vyhotovuju sa dvojmo original a
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jedna kopia objednavky sa zasiela prislusnému dodavatelovi.

d) pokladniénu agendu vykonava pokladnicka obce, ktora hmotne zodpoveda za
zverené hotovosti a ceniny. S pokladnickou je uzavreta dohoda o hmotne;j
zodpovednosti.

Pokladni¢ka obce:

- vedie pokladni¢nu knihu o vykonanych pokladni¢nych operaciach

- vystavuje pokladni¢né doklady a predklada ich na schvalenie starostovi obce
priebezne

- Po ukonceni mesiaca pokladnicka odovzda doklady k zauc¢tovaniu uctovnicke obce.

6. Pravidla pri praci s pokladni¢nou hotovostou:

a) nakup v hotovosti nesmie presiahnut 800,- eur

b) odvod hotovosti na bezny ucet obce sa vykonava tak, aby nebol prekroCeny limit
pokladni¢nej hotovosti vo vyske 3000,- eur

c) Inventarizacia pokladni¢nej hotovosti sa vykonava 4 x ro¢ne. Starosta obce je
opravneny vykonavat kedykolvek nahodné kontroly pokladne a pokladni¢nych
operacii.

3. Uétovy rozvrh
1. Obec ma vypracovany uctovy rozvrh podla § 13 zakona o uctovnictve.

2. V uctovnom rozvrhu su uvedené vSetky ucty potrebné na zauctovanie uctovnych
pripadov uctovného obdobia a na zostavenie uctovnej zavierky.

3. V priebehu u&tovného obdobia mozno u&tovy rozvrh dopifiat podla potrieb obce.
Ak nedochadza k prvému dnu uc¢tovného obdobia k zmene uctovného rozvrhu
platného v predchadzajucom uctovnom obdobi, bude obec postupovat podfa
tohto uctového rozvrhu aj v nasledujucom uc¢tovnom obdobi.

4. Ustovy rozvrh obsahuije:

a. syntetické ucty
b. analytické ucty
C. podsuvahové ucty

5. Ug&tovny zapis zaznamenany na syntetickom Géte sa podrobne rozvadza na
analytickych uctoch.

6. Penazné sumy analytickych uctov musia zodpovedat' prisluSnym suhrnnym
pefiaznym sumam zaciato¢nych stavov, obratov strany Ma dat’ a strany Dal,
konecnych zostatkov a konecnych stavov syntetickych uctov, ku ktorym sa
analytické ucty vedu.
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7. Nesmie sa uctovat na ucdtoch, ktoré nie su uvedené v uétovom rozvrhu, ani
zriadovat’ ucty mimo uctovnych knih.

8. Na podsuvahovych uctoch v uctovych skupinach 75 az 79 sa sleduju skutoCnosti,
o ktorych sa neuctuje v Suvahe. Sleduju sa tu najma:

- Drobny hmotny a nehmotny majetok ucet 755
- Vyrovnavaci podsuvahovy ucet (na zabezpec€enie vyrovnavajuceho zaznamu
podsuvahovych ucétoch) ucet 799

4. Uétovanie, ocefnovanie, odpisovanie a vyradovanie dlhodobého majetku
4.1 Clenenie dlhodobého majetku
1.DIhodoby majetok sa Cleni na:

a) dlhodoby nehmotny majetok,
b) dlhodoby hmotny majetok,
c) dihodoby finanény majetok,
d) dlhodobé pohladavky.

2. Ako dihodoby nehmotny majetok sa uctuju aktivované naklady na vyvoj, softveér,
ocenitelné autorské prava, technické zhodnotenie, ak nie je su€astou ocenenia
dlhodobého nehmotného majetku ktorych ocenenie je vysSie ako 1 700,-euro a doba
pouzitelnosti je dlhSia ako jeden rok.

3. Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuju:

a) pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky predmety z
drahych kovov bez ohfadu na obstaravaciu cenu,

b) samostatné hnutefné veci a subory hnutefnych veci, s vynimkou veci uvedenych
v pismene a) ktoré maju samostatné technicko —ekonomické urcenie s dobou
pouzitelnosti dlh§ou ako jeden rok a v oceneni vy§Som ako je suma 1 700,- euro .

4. Ako prisludenstvo dlhodobého hmotného majetku sa uctuju predmety, ktoré tvoria s
hlavnou vecou jeden celok a su sucastou jeho ocenenia a evidencie. PrisluSenstvo je
sucastou dodavky hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit dodato¢ne.
5. Ako dlhodoby majetok sa neuctuje:

a) drobny nehmotny majetok, t.j. ktorého ocenenie je nizsie ako 1700,- eur

b) drobny hmotny majetok, ktorého ocenenie je nizSie ako 1700,- eur .

6. Ako DIhodoby finanény majetok sa v obci uctuju:
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a) podieloveé cenné papiere a podiely v obchodnych spolo¢nostiach
7. DIhodobé pohfadavky su pohladavky s dobou splatnosti dlh§ou ako jeden rok.

8. Clenenie dlhodobého majetku a jeho zobrazenie v Gtovnictve je vykonané v stlade
s Clenenim uvedenym v ramcovej uctovej osnove pre rozpoctove a prispevkove
organizacie a postupov uctovania.

4.2. Ocenovanie dlhodobého majetku
1. Obec ocernuje majetok :

a) ku dnu uskuto€nenia uctovného pripadu podfa § 25 zakona a
b) ku driu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, spésobom podfla § 26 zakona.

2. Ku diu uskuto€nenia uctovného pripadu sa dlhodoby majetok oceni:

a) obstaravacou cenou — cena, za ktoru sa majetok obstaral a naklady suvisiace s
obstaranim,

b) vlastnymi nakladmi — vlastné naklady pri hmotnom majetku okrem zasob a
nehmotnom majetku okrem pohfadavok vytvorenom vlastnou €innostou priame
naklady vynaloZené na vyrobu alebo inu €innost’ a nepriame naklady, ktoré sa
vztahuju na vyrobu alebo inu €innost,

c) reproduk&énou obstaravacou cenou — cena, za ktoru by sa majetok obstaral v Case,
ked sa o nom uctuje.

3. DIhodoby majetok a jeho technické zhodnotenie ocenené obstaravacou cenou,
reprodukénou obstaravacou cenou alebo vlastnymi nakladmi sa uctuje na prislusnych
uctoch dlhodobého majetku.

4. Ocenenie jednotlivého dlhodobého nehmotného majetku a dihodobého hmotného
majetku sa zvySi o naklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak naklady v uhrne za
uctovné obdobie su vysSie ako 1 700 € a technické zhodnotenie je v tomto uc¢tovnom
obdobi uvedené do uzivania.

5. Naklady neprevySujuce uvedenu sumu sa budu uctovat ako:
a. hmotny majetok ako spotreba materialu na tarchu uctu 501,
b. nehmotny majetok ako sluzby na tarchu uctu 518

6. Ocenenie suboru hnutelného majetku sa zvySuje o obstaravaciu cenu veci dodato¢ne
zaradenych do suboru hnutelného majetku.

7. O trvalom zniZeni hodnoty dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného
majetku sa uctuje prostrednictvom odpisov, ak nejde o Skodu.
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8. DIhodoby majetok nadobudnuty bezodplatnym prevodom pri splynuti, zluceni,
rozdeleni alebo pri prevode spravy sa ocefiuje cenou, v ktorej sa doteraz viedol v
uctovnictve. Ak cenu nie je mozné zistit, ocenuje sa reprodukénou obstaravacou cenou.

4.3. Uétovanie obstarania dlhodobého majetku

1. DIhodobym nehmotnym majetkom a dlhodobym hmotnym majetkom su na ucely
uctovania majetok a technické zhodnotenie podla § 25 ods. 2 pism. ¢) uvedené do
uzivania. Uvedenim do uzivania sa rozumie zabezpecenie vSetkych technickych funkcii
tohto majetku potrebnych na jeho uzivanie a splnenie povinnosti podla osobitnych
predpisov. Uvedenim do uZivania sa rozumie aj vydanie povolenia na pred¢asné
uZivanie stavby alebo rozhodnutia o do€asnom uzivani stavby na skusobnu prevadzku.

2. Odsek 1 sa vztahuje aj na technické zhodnotenie majetku.

3. DIhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok vytvoreny viastnou
¢innostou sa uctuje na tarchu uctu uctovej skupiny 04 — Obstaranie dlhodobého majetku
a v prospech uctov 623 — Aktivacia dlhodobého nehmotného majetku alebo 624 —
Aktivacia dlhodobého hmotného majetku.

4. DIhodoby nehmotny majetok a odpisovany dihodoby hmotny majetok nadobudnuty
bezodplatne sa uctuje na tarchu uctu uctovej skupiny 04 — Obstaranie dlhodobého
majetku so suvztaznym zapisom v prospech uctu 384 — Vynosy buducich obdobi,
pricom ucet Casoveho rozliSenia sa rozpusta do vynosov vo vecnej a Casovej suvislosti
so zauctovanim odpisov, zostatkovej ceny a opravnej polozky. Neodpisovany dihodoby
hmotny majetok ziskany bezodplatne sa uctuje ako vynosy bezného obdobia. Pri
dlhodobom hmotnom majetku neodpisovanom sa ucet ¢asoveého rozliSenia rozpusta do
vynosov pri vyradeni dlhodobého hmotného majetku.

5. Na ucte 041 — Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa uctuje obstarany
dlhodoby nehmotny majetok do ¢asu jeho uvedenia do pouzivania vratane nakladov
suvisiacich s jeho obstaranim. Sucastou nakladov suvisiacich s obstaranim nie su uroky
Z uveru.

6. Na ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa uctuje obstaravany
dlhodoby hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do ¢asu jeho uvedenia do
pouzivania vratane nakladov s jeho obstaranim, najma na:

a) pripravu a zabezpecenie obstarania dlhodobého hmotného majetku, napriklad
odvody zadoCasné odnatie polnohospodarskej pédy z polnohospodarskeho
pddneho fondu, vydavky (naklady) na poskytnutie zaruk v suvislosti s obstaranim,
a to do ¢asu uvedenia dlhodobého majetku do pouzivania;

b) prieskumné, geologickeé, geodetické a projektové prace vratane viacerych
navrhovanych rieSeni, umelecké diela tvoriace sucast' stavebnych projektov,
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odvody za trvalé odnatie polnohospodarskej pédy z polnohospodarskeho pddneho
fondu, odvody za doCasné odnatie polnohospodarskej pddy z
pofnohospodarskeho pddneho fondu pre zriadenie staveniska, technicku
rekultivaciu, technické zhodnotenie, dopravné, montazne prace a clo;

c) zabezpecCovacie a konzervacné prace alebo udrzZiavacie a dekonzervacné prace,

ak sa zastavia prace na obstaravani dlhodobého hmotného majetku;

d) nahrady za nutené obmedzenie uzivania nehnutelnosti a nahrady majetkovej ujmy

poskytované vlastnikovi nehnutelnosti podla osobitnych predpisov a platby za
ekologicku ujmu v suvislosti s vystavbou;

e) uhrada nakladov ucelne vynaloZenych na pripojenie a zabezpecenie

f)

pozadovaneého prikonu alebo pozadovanej dodavky plynu, tepla a vody, ako aj
Uhrada vlastnikovi rozvodného zariadenia za preloZzku rozvodného zariadenia;

skusky, ktorymi zhotovitel preukazuje riadne vykonanie diela; ak pri skuskach
vzniknu pouzitelné vyrobky alebo vykony, ktoré podla zmluvy patria
objednavatelovi, zniZia sa o vynosy z tychto vyrobkov alebo vykonov naklady na
obstaranie dlhodobého hmotného majetku

g) vyvolanu investiciu, ktorou sa rozumie obstaranie majetku alebo sluzby, ktoré

nebude uc¢tovna jednotka pouzivat, ale ktoré jej vznikli podla osobitného predpisu
alebo zo zmluvy v suvislosti s obstaranim dlhodobého majetku, napr. pristupova
cesta;

7. Na ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa neuctuju naklady, ktoré
nie su sucastou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku, ale su sucastou
prevadzkovych nakladov, a to:

a)
b)

C)
d)
e)

f)

9)

uroky z uverov a kurzoveé rozdiely,

penale, pokuty, poplatky, uroky z omeskania alebo iné zmluvné sankcie a penazné
nahrady Skod suvisiace s obstaranim dlhodobého hmotného majetku,

naklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,

naklady na vybavenie obstaravaného dlhodobého majetku zasobami,

naklady na biologicku rekultivaciu,

naklady suvisiace s pripravou a zabezpecenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni
obstaravaného hmotného majetku do pouZzivania.

naklady na opravy a udrzZiavanie dlhodobého hmotného majetku, priCom opravami
sa odstranuje CiastoCné fyzické opotrebovanie alebo poSkodenie za u¢elom
uvedenia do predchadzajuceho alebo prevadzkyschopného stavu a uvedenim do
prevadzkyschopného stavu sa rozumie vykonanie opravy aj s pouZzitim inych nez
povodnych materialov, nahradnych dielcov, su€asti alebo technoldgii, ak neddjde k
zmene technickych parametrov alebo zvySeniu vykonnosti majetku a ani k zmene
uCelu pouzitia; udrziavanim sa spomaluje fyzické opotrebovanie, predchadza jeho
nasledkom a odstranuju sa drobnejSie zavady.
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4.4. Odpisovanie majetku

1. Odpisy majetku vyjadruju trvalé znizenie hodnoty majetku. Spdsob odpisovania je
upraveny zakonom o uctovnictve a postupmi uctovania.

2. Ugtovna jednotka odpisuje hmotny majetok okrem zasob a nehmotny majetok okrem
pohladavok v sulade s uctovnymi zasadami a u¢tovnymi metédami. Vyluené z
odpisovania su pozemky, predmety z drahych kovov a iny majetok vymedzeny
osobitnymi predpismi.

3. Ugtovné odpisy zaokruhlené na celé EURO hore sa Gétuju v prospech Gétov Gétovych
skupin 07 — Opravky k dlhodobému nehmotnému majetku alebo 08 - Opravky k
dlhodobému hmotnému majetku a na tarchu uétu 551 - Odpisy dlhodobého nehmotného
majetku a dlhodobého hmotného majetku.

4. Pri tvorbe odpisového planu sa zohladriuje doba pouZzitelnosti pricom sa
predovSetkym zohladnuje

a. oCakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuZitia,

b. oCakavané fyzické opotrebovanie majetku,

c. technické a moralne zastaranie,

d. zakonné alebo iné obmedzenia na pouzivanie majetku.

5. Ak sa zmenia podmienky pouzivania majetku, prehodnoti sa odpisovy plan a upravi
sa zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

6. Udtovna jednotka zostavuje odpisovy plan v stlade so zakonom o Gétovnictve a
odpisuje majetok metédou rovnomerného odpisovania.

7. Ugtovna jednotka zaraduje majetok do odpisovych skupin podia § 26 odsek 1 podla
zakona €. 595/2003 Z.Z. o dani z prijmov:

Odpisova skupina Doba odpisovania
1 8 rokov / podfa zakona to je odpisova skupina 3 /
2 12 rokov / podla zakona to je odpisova skupina 4 /
3 20 rokov / podfa zakona to je odpisova skupina 5/
4 60 rokov
5 4 roky / podla zakona to je odpisova skupina 1/
6 6 rokov / podla zdkona to je odpisova skupina 2 /

10
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8.Ué&tovna jednotka uréi dobu odpisovania podla predpokladanej doby pouzivania.

9.Ak uctovna jednotka neméze zaradit majetok do 1. — 6 odpisovej skupiny, individualne
prehodnoti odpisovy plan konkrétneho majetku podfa Specifickych podmienok
pouzivania.

10.U&tovné odpisy sa vyhotovuju prostrednictvom programového vybavenia
REMEK,s.r.o.

4.5. Technické zhodnotenie

1. Technické zhodnotenie nehnutelnej kulturnej pamiatky a obnova kulturnej pamiatky
podla osobitného predpisu sa uctuje na ucte 029 — Ostatny dlhodoby hmotny majetok.

2. Technicky zhodnotenim hmotného majetku a nehmotného majetku sa rozumeju
vydavky na dokon&ené nadstavby, pristavby a stavebné upravy, rekonstrukcie a
modernizacie prevysSujuce pri jednotlivom hmotnom majetku a nehmotnom majetku
1700,- € v uhrne za zdarfiovacie obdobie.

- Rekonstrukciou sa rozumeju také zasahy do hmotného majetku, ktoré maju za
nasledok zmenu jeho ucelu pouZitia, kvalitativnu zmenu jeho vykonnosti alebo
technickych parametrov. Za zmenu technickych parametrov nemozno povazovat
zamenu pouzitého materialu pri dodrZzani jeho porovnatelnych viastnosti.

- Modernizaciou sa rozumie rozSirenie vybavenosti alebo pouzitefnosti hmotného
majetku a nehmotného majetku o také sucasti, ktoré povodny majetok neobsahoval,
priCom tvoria neoddelitelnu sucast majetku. Za neoddelitefnu sucast tohto majetku sa
povazuju samostatné veci, ktoré su ur¢ené na spolo¢né pouzitie s hlavnou vecou a
spolu s nou tvoria jeden majetkovy celok.

3. Pri uCtovani technického zhodnotenia odpisovaného najomcom podla osobitného
predpisu sa pri zaniku najomnej zmluvy postupuje takto:

a) v uctovnictve najomcu sa uctuje zostatkova cena technického zhodnotenia na tarchu
uctu 551 — Odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku a
v prospech uctu uctovej skupiny 07 — Opravky k dlhodobému nehmotnému majetku
alebo 08 — Opravky k dlhodobému hmotnému majetku, starostlivosti a o zmene a
doplneni zakona ¢&. 68/1997 Z. z.

b) v uctovnictve prenajimatela sa uctuje technické zhodnotenie na tarchu uctu uctovej
skupiny 02 — DIhodoby hmotny majetok odpisovany alebo 01 — DIhodoby nehmotny
majetok a v prospech uctu uctovej skupiny 07 — Opravky k dlhodobému nehmotnému
majetku alebo 08 — Opravky k dlhodobému hmotnému majetku.
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4.6. DIhodoby finanény majetok
1. Ako dlhodoby finanény majetok sa uctuju cenné papiere .

2. Obec vlastni cenné papiere Stredoslovenskej vodarenskej spolo¢nosti a.s. v hodnote
103 224,- euro vedené na ucte 063 — Realizovatelné CP a podiely.

4.7. Drobny hmotny a nehmotny majetok, podsuvahové ucty
1. Ako drobny majetok sa uctuje:

a) drobny nehmotny majetok, ktorého doba pouzitefnosti je dlhSia ako 1 rok a
obstaravacia cena je od 500,- do 1 700,- eur, tento majetok sa uctuje ako naklad —
bezny vydavok a je vedeny na podsuvahovom ucte skupina 755;

b) drobny hmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je od 500,- eur do 1 000,- eur,
tento majetok sa uctuje ako naklad — bezny vydavok a je vedeny na podsuvahovom ucte
755;

c) hmotny majetok v oceneni od 1 eur do 499 eur sa bude povazovat' za spotrebny
material;

d) Ako drobny hmotny a nehmotny majetok je na podsuvahovom ucte vedeny aj majetok
obstarany do 31.12.2014, ktorého obstaravacia cena bola od 1,- Eur do 1 000,- Eur

5. Zasoby

1.Pod zasobami sa rozumie skladovy material a majetok, ktory nie je dlhodobym
hmotnym majetkom.

2. Obec oceriuje zasoby obstaravacou cenou alebo reprodukénou cenou.

3. Obstaranie zasob sa vykonava spésobom A bez pouzivania kalkulaéného uctu 111 -
Obstaranie materialu.

5. Druhy materialu u¢tované priamo do nakladov bez zaucétovania na sklad:

a. kancelarsky papier,

b. nakup odbornej literatury, novin a ostatnych tlaciv,

c. kancelarske potreby,

d. benzin zakupeny v hotovosti,

e. drobny material a nahradné diely, ktory v skutoCnosti na sklad neprichadza, to
znamena, Ze sa nenakupuju do zasoby, ale len na vymenu (Cistiace potreby,
nahradné suciastky do rozmnoZzZovacieho stroja, naplne do tlaCiarni, Ziarovky, strk na
vystavbu a udrzbu miestnych komunikacii, posypova sol , cement na drobné opravy,
ktory sa hned pri nakupe spracuje, material na udrzbu budov a skladov).

6. Druhy materialu podla bodu 5 sa zuctuju do nakladov na ucet 501 — Spotreba
materialu alebo 518 - ostatné sluzby .
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6. Tvorba a pouzitie fondov obce
1. V obci sa tvoria tieto fondy:

- socialny fond (podfa zakona €. 152/1994 Z.z. o socialnom fonde v zneni neskorSich
predpisov a kolektivnej zmluvy),

- penazné fondy (podfa § 15 zakona €. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach
uzemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov).

2. Pravidla vedenia socialneho fondu:

- tvorba fondu a €erpanie fondu sa vedie na beznom ucte v banke,

- fond sa tvori v predpise na mzdy za prislusny kalendarny mesiac,

- zUuctovanie prostriedkov fondu za kalendarny rok vykona zamestnavatel najneskér do
31.decembra prislusného roka,

- nevyc€erpany zostatok fondu sa prevadza do nasledujuceho roka.

3. Zdroje penaznych fondov su najma:
a) prebytok rozpoctu za uplynuly rozpoctovy rok,
b) zostatky tychto fondov z minulych rozpoc¢tovych rokov a zostatky prijmovych
finanénych operacii.

4. Zostatky penaznych fondov koncom roka neprepadaju. O pouziti fondov rozhoduje
obecné zastupitel'stvo.

5. Prostriedky penaznych fondov pouZiva obec prostrednictvom svojho rozpoctu okrem
prevodov prostriedkov medzi jednotlivymi pefiaznymi fondmi navzajom a okrem
pripadov, ked sa prostriedky pefiaznych fondov pouZiju len na vyrovnanie ¢asového
nesuladu medzi prijmami a vydavkami svojho rozpoctu v priebehu rozpoctoveho roka.

6. Obec vytvara rezervny fond vo vyske ur€enej zastupitelstvom, najmenej v8ak 10 %
prebytku rozpoctu zisteného podla § 10 ods. 3 pism. a) a b) t.j. z beZzného a
kapitalového rozpoctu. Suma sa upravi podla § 16 ods. 6 t.j. vyluCia sa nevyCerpané
ugelovo uréené prostriedky poskytnuté v predchadzajicom rozpoé&tovom roku zo SR, EU
alebo na zaklade osobitného predpisu.

7. Rezervny fond sa v obci pouzije:

- na krytie schodkového kapitalového rozpoctu

- ak v priebehu rozpoc€tového roka vznikne potreba uhrady beznych vydavkov na
odstranenie havarijného stavu majetku obce alebo na likvidaciu skéd spésobenych
Zivelnymi pohromami alebo inou mimoriadnou okolnostou, ktoré nie su rozpocCtované a
kryté prijmami bezného rozpoctu, mdze obec na zaklade rozhodnutia svojho
zastupitelstva pouzit’ prostriedky rezervného fondu

8. K tvorbe a rozhodnutiu o pouZiti rezervného fondu obce je vzdy potrebné rozhodnutie
obecného zastupitel'stva v sulade s legislativnymi predpismi.
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7. Doucétovanie uétovnych pripadov uétovného obdobia

1. Ugtovnym pripadom ku driu, ku ktorému sa zostavuje Uétovna zavierka je uétovanie
skuto€nosti

a) podla § 2 ods. 2 zakona o uctovnictve, pri ktorych sa uctovny zapis uskuto€riuje iba
ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka (dalej len ,zavierkovy uctovny
pripad®),

b) podla § 2 ods. 2 zakona tykajucich sa ich stavu ku driu, ku ktorému sa zostavuje
uctovna zavierka a ktoré uctovna jednotka zistila do dina zostavenia uctovnej zavierky
(dalej len ,upravujuci zavierkovy uctovny pripad®); upravujucim zavierkovym uctovnym
pripadom nie je u¢tovanie skutocnosti, ktoré nastali medzi driom, ku ktorému sa
zostavuje ucCtovna zavierka a driom jej zostavenia, ak nesuvisia so stavom ku dfiu, ku
ktorému sa zostavuje uctovna zavierka. Doslé faktury s datumom vystavenia do dnha
zostavenia uctovnej zavierky za bezprostredne predchadzajuce uctovné obdobie

s datum dodania do dria ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka uctovna jednotka
zaradi s Ciselnym radom faktur bezprostredne predchadzajuceho roka, t.j. roka za ktory
sa zostavuje uctovna zavierka.

8. Uétovanie rezerv

1.Rezerva sa tvori v sulade s § 26 zakona. Rezerva je zavazok s neistym ¢asovym
vymedzenim alebo vySkou predstavujuci existujucu povinnost' uctovnej jednotky, ktora
vznikla z minulych udalosti, je pravdepodobné, Ze v buducnosti zniZi ekonomické uzitky
uctovnej jednotky, priCom ak nie je znama presna vyska tohto zavazku, oceni sa
odhadom v sume dostatoénej na splnenie existujucej povinnosti ku dru, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka. Zavazok s ur€itym ¢asovym vymedzenim a urcitou vySkou
sa neuctuje na ucte rezerv, ale na prislusnom ucte zavazku.

2. Tvorba rezerv sa uctuje na tarchu nakladov, ich pouZzitie a zruSenie v prospech
VYNOsov.

3. Tvorba rezerv suvisiaca s obstaranim majetku, napriklad nevyfakturovana dodavka
materialu, nevyfakturovana dodavka dlhodobého majetku sa uctuje so suvztaznym
zapisom na tarchu prislusného uctu majetku a jej pouzitie so suvztaznym zapisom v
prospech prislusného uctu zavazkov, napriklad po obdrzani faktury od dodavatela.

4. Zostatky rezerv sa prevadzaju do nasledujuceho uétovného obdobia.
5. Rezervy nemaju aktivny zostatok.

6. Rezervy su predmetom dokladovej inventury a pri inventarizacii sa posudzuje ich
vySka a odévodnenost. Ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, sa z dévodu
upravujucich zavierkovych uc¢tovnych pripadov uctuje tvorba rezervy alebo sa upravi jej
vyska.

7. Rezervy sa vztahuju na povinnosti vyplyvajuce zo vdeobecnych zavaznych pravnych
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predpisov, z uzavretych zmluv, z dobrovofného rozhodnutia uctovnej jednotky splnit si
povinnost voCi tretim stranam, napriklad ak na zaklade konania uctovnej jednotky v
minulosti, zverejnenia pravidiel alebo oznamenia o uznani zodpovednosti u¢tovnej
jednotky tretia strana oCakava, ze takato povinnost bude splnena.

8. V hlavnej Cinnosti sa rezervy sa vytvaraju na:

a. rekultivaciu pozemkov, uzavretie, rekultivaciu a monitorovanie skladok po ich
uzavreti

b. zamestnanecké pozitky

c. nevyfakturované dodavky a sluzby

d. naklady na zostavenie, overenie, zverejnenie uctovnej zavierky a vyrocnej spravy
tykajucej sa vykazovaného uctovného obdobia

e. prebiehajuce a hroziace sudne spory

f. iné vyznamné rizika a straty suvisiace s ¢innostou uctovnej jednotky

9. V podnikatelskej €innosti sa mdzZu rezervy vytvarat' v sulade s § 20 zakona
€.595/2003 Z.z. o dani z prijmov v z.n.p..

10. Rezervy sa rozdeluju na:

a) Zakonné - vytvarané podla zakonnych predpisov § 20 zakona ¢.595/2003 Z.z. o dani
Z prijmov v z.n.p. v ramci podnikatelskej Cinnosti

b) Ostatné - vytvarané v pripade, Ze si to vyZzaduje verné a pravdivé zobrazenie
uctovnictva v ramci hlavnej Cinnosti

11. V podmienkach uctovnej jednotky, sa kazdy druh rezervy uctuje na samostatnom
analytickom ucte.

12. Opravné polozky

1. Opravné polozKy sa tvoria v sulade s § 26 zakona o uctovnictve. Opravné polozky sa
tvoria na zaklade zasady opatrnosti, ak je opodstatnené predpokladat, ze nastalo
zniZenie hodnoty majetku oproti jeho pévodnému oceneniu, okrem trvalého znizenia
hodnoty majetku. Opravnou polozkou sa odhaduje predpokladané znizenie hodnoty
majetku. Predpoklad zniZzenia hodnoty majetku je opodstatneny, ak sa udiala
skutoCnost, ktora je dévodom na odhad znizenia buducich ekonomickych uzitkov z tohto
majetku.

2. Ak doslo k trvalému zniZzeniu hodnoty majetku, zniZenie sa uctuje na tarchu nakladov,
napriklad odpis pohladavky na zaklade sudneho rozhodnutia o jej vyrovnani,
mimoriadny odpis dlhodobého majetku.

3. Opravné polozky pri odpisovanom dlhodobom majetku, ktorého uzitkova hodnota sa
znizuje opotrebovanim, sa tvoria, ak jeho uzitkova hodnota zistena pri inventarizacii je
vyrazne nizSia, ako jeho ocenenie v uétovnictve po odpocitani opravok a toto znizenie
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hodnoty nemozno povazovat za znizenie trvalého charakteru.

4. Opravné polozky pri neodpisovanom dlhodobom majetku sa tvoria, ak jeho uZitkova
hodnota zistena pri inventarizacii je vyrazne nizSia ako jeho ocenenie v uc¢tovnictve a
toto znizenie hodnoty nemozno povazovat za znizenie trvalého charakteru,

5. Za vyrazne nizSiu hodnotu zistenu pri inventarizacii odpisovaného a neodpisovaného
majetku sa povazuje hodnota, ktora presiahla sumu 500,-eur pri jednotlivom majetku.

6. Opravné polozky k zasobam sa uctuju pri do€asnom znizeni uzitkovej hodnoty zasob,
napriklad, ak sa pri inventarizacii zisti, ze Cista realizaCna hodnota zasob je nizSia, nez
je cena pouzita na ich ocenenie v uctovnictve a toto znizenie hodnoty nemozno
povazovat za znizZenie trvalého charakteru.

7. Opravné polozky k pohladavkam sa tvoria najma k pohladavkam, pri ktorych je
opodstatnené predpokladat, Ze ich diznik uplne alebo Ciastocne nezaplati, k spornym
pohladavkam vo i dlznikom, s ktorymi sa vedie spor o ich uznanie.

8. Tvorba opravnej polozky sa uctuje na tarchu nakladov a v prospech prislusného uctu
opravnych poloZiek.

9. Opravné polozky sa zuctuju znizenim alebo zruSenim v prospech vynosov, ak toto
opatrenie neustanovuje inak a na tarchu prislusného ucétu opravnych poloZiek, ak
inventarizacia v nasledujucom uctovnom obdobi nepreukaze opodstatnenost’ ich
existencie alebo vysSky, alebo ak pominuli dévody ich existencie v priebehu uctovného
obdobia.

10. Opravné polozky nemaiju aktivny zostatok.

11. Ak sa pri inventarizacii zavazkov zisti, Ze ich suma je ina ako je ich suma v
uctovnictve, nevytvaraju sa opravné polozky, ale ich zvySenie alebo znizenie sa uctuje
priamo na ucte zavazkov so suvztaznym zapisom na tarchu prislusného uctu nakladov
alebo v prospech prislusného uctu vynosov, napriklad, ak nie je zavazok splateny alebo
splacany v€as a podla zmluvy vznika povinnost platit uroky z omesSkania alebo penale.

10. Inventarizacia

1. Inventarizacia sa uskutocnuje v sulade so zakonom o uctovnictve v zmysle § 29 a 30.
Podla § 6 odsek 3 zakona o uctovnictve obec inventarizuje majetok, zavazky a rozdiel
majetku a zavazkov na zaklade prikazu na vykonanie inventarizacie.

2. Inventarizaciou overuje obec, Ci stav majetku a zavazkov a rozdielu majetku a
zavazkov v uctovnictve zodpoveda skuto€nosti. Inventarizacia je vykonana ku dniu, ku
ktorému zostavuje obec riadnu alebo mimoriadnu uctovnu zavierku.

3. Pri hmotnom majetku okrem zasob a penaznych prostriedkov v hotovosti vykonava
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obec inventarizaciu roCne. Penazné prostriedky v hotovosti obec inventarizuje Styri krat
za uctovné obdobie.

4. SkutoCny stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov sa zistuje
inventurou. Pri majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skuto¢ny stav zistuje
fyzickou inventurou, pri zavazkoch, rozdiele majetku a zavazkov a pri tych druhoch
majetku, pri ktorych nemozno vykonat fyzicku inventuru, sa skuto€ny stav zistuje
dokladovou inventurou, ak je to mozné, pouziva sa kombinacia fyzickej a dokladovej
inventury.

5. Obec pri vykonavani inventury a inventarizacie spracuje inventurny supis a
inventarizaCny zapis.

6. Inventurny supis je uctovny zaznam, ktory zabezpecCuje preukazatelnost uctovnictva.
Inventurny supis musi obsahovat udaje uvedené v § 30 ods. 2 zakona o uctovnictve.

7. Stav majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov v inventurnych supisoch sa
porovnava so stavom majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v uctovnictve a
vysledku porovnania sa uvedu v inventarizacnom zapise.

8. InventarizaCny zapis je uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost
uctovnictva a ktory musi obsahovat”

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky, pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi od miesta bydliska,

b) vysledky vyplyvajuce z porovnania skutocného stavu majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov s uctovnym stavom,

c) vysledky vyplyvajuce z posudenia realnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26
a 27,

d) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo oséb zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uc¢tovnej jednotke.

9. Fyzicku inventuru hmotného majetku, ktoru nemozno vykonat ku driu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka, mozno vykonavat v priebehu poslednych troch mesiacov
uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho u¢tovného obdobia.
Fyzicku inventuru zasob méze obec vykonavat kedykolvek v priebehu uctovného
obdobia. Pritom sa musi preukazat’ stav hmotného majetku ku driu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka, udajmi fyzickej inventuary upravenymi o prirastky a ubytky
uvedeného majetku z dobu od skoncenia fyzickej inventury do konca uc¢tovného
obdobia, pripadne za bodu od zaciatku nasledujuceho uctovného obdobia do dna
skoncenia fyzickej inventury v prvom mesiaci tohto u¢tovného obdobia.

10. Inventariza¢ny rozdiel mdéze mat dvojaky charakter, a to:
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- manko, ak zisteny skutoCny stav je nizSi ako stav v uctovnictve a ak ho nemozno
preukazat uctovnym zaznamom, pri penaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje
ako schodok,

- prebytok, ak zisteny skutoCny stav je vysSi ako stav v uctovnictve a ak ho nemozno
preukazat uctovnym zaznamom.

11. Inventarizacny rozdiel zaucCtuje uctovna jednotka do uctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

11. Opravy chyb minulych uétovnych obdobi

1. Podla postupov uctovania sa

- opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych vynosov minulych uétovnych obdobi,
ktorych vyska nepresahuje 1 000 eur, sa uctuju ako uctovné pripady bezného
uctovného obdobia na prislusnych uc¢toch nakladov a vynosov,

- vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych uctovnych obdobi nad 1 000 eur
sa uctuju na ucet 428 — Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

2. Za opravu chyb minulych u¢tovnych obdobi sa nepovazuju rozdiely zo zmeny
uctovnej hodnoty majetku a zavazku, vyplyvajucich zo zmeny Upravy ocenenia podla §
26 a 27 zakona, napriklad uctovanie vySky opravnej polozky k spornym pohfadavkam a
pochybnym pohfadavkam, vysky opravnej polozky k zastaralym zasobam a
nepouzitefnym zasobam, upravy doby pouzivania alebo spésobu opotrebovania
dlhodobého majetku a vysky rezervy na zarucné opravy.

12. Casové rozlisenie nakladov a vynosov

1. Naklady a vynosy sa uctuju do obdobia, s ktorym €asovo a vecne suvisia; nahrady
vynaloZenych nakladov minulych u¢tovnych obdobi sa uctuju do vynosov bezného
uctovného obdobia.

2. Naklady a vydavky, ktoré sa tykaju buducich uctovnych obdobi, sa ¢asovo rozliSuju
ako

- naklady buducich obdobi na ucte 381 — Naklady buducich obdobi a 382 — komplexné
naklady buducich obdobi,

- vydavky buducich obdobi na uc¢te 383 — Vydavky buducich obdobi.

3. Vynosy a prijmy, ktoré sa tykaju buducich u¢tovnych obdobi, sa ¢asovo rozliSuju ako
- vynosy buducich obdobi na ucte 384 — Vynosy buducich obdobi,
- prijmy buducich obdobi na ucte 385 — Prijmy buducich obdobi.

4. Kritériom pre uctovanie uctovnych pripadov ¢asového rozliSenia je skutoCnost, Ze je
znamy ich vecny obsah, suma a je urCené obdobie, ktorého sa tykaju. Na ucty ¢asového
rozliSenia sa vztahuje dokladova inventura a pri inventarizacii sa posudzuje ich vyska a
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odbdvodnenost existencie ¢asového rozliSovania.
13. Archivovanie

1. Uchovavanie a ochrana uctovnej dokumentacie je upravena v zakone o uctovnictve
(§ 35) a platnom Registraturnom poriadku a registratirnom plane na spravu registratury
Obecného uradu v Novej Baste.

2. Ugtovna jednotka je povinna

- zabezpecit ochranu uctovnej dokumentacie proti strate, zniceniu alebo poskodeniu,
- zabezpecit ochranu pouzitych technickych prostriedkov, nosiCov informacii a
programoveho vybavenia pred ich zneuzitim, poSkodenim, zniCenim, neopravnenymi
zasahmi do nich, neopravnenym pristupom k nim, stratou alebo odcudzenim,

- uchovavat uctovnu dokumentaciu po€as doby ustanovenej v odseku 3.

3. Na nakladanie s u¢tovnou dokumentaciou sa vztahuju vSeobecné predpisy o
archivnictve,

- pred svojim zanikom alebo pred skon¢enim podnikania alebo inej zarobkovej €innosti
zabezpe it uchovanie uctovnych zaznamov.

14. Zaverec¢né ustanovenia

Tato vnudtorna smernica bola schvalena na zasadnutie OZ drna 26.06.2015, ¢&islo
uznesenie: 18/a/2015

Tato vnutorna smernica plati od 01.07.2015

JUDr. Sonkolyova Csilla

starostka obce
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